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操作说明

1、电子签名

2、签章认证

3、新增商户信息

4、合同签署



流程说明

合力审核盖电子章；
合力内部合同内容、条款审

批流程；

个人、企业认证，生成电子

章；决定签章验证码验收人；

“合力供应链”小程序端电

子合同浏览、盖电子章；

银行账户、业务信息、签署

信息、资格证明维护；

“合力供应链”小程序端生

成法人/委托人电子签名；

合力盖章 合力内部流程 电子章生成

电子合同盖章 新增商户信息 电子签名生成01
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1、在微信小程序搜索【合力供应链】
2、进入登录页面，进行登录；
3、登录账号和密码和PC端供应链登录的账号密码一致；
若要单独对他人开放小程序电子合同权限，需PC端“权
限管理”模块开放。

1、电子签名-小程序登录



1、电子签名

1、若存在多个供应商编号，则点击供应商编号后，进行筛选即可；
2、选择“电子合同”->“认证服务”->“电子签名”；



(1)维护合同签字人员字样；包括法人、受委托人电子签名，谁负责签合同，维护谁的电子签名；以便在

商户信息维护时选择；

1、电子签名



2、签章认证

渠道一

渠道二

合力供应链小程序

PC端供应链

签章认证有两种渠道：该说明仅以小程序端进行说明，PC端与小程序端操作一致。PC端
操作可查看供应链视频说明。



1、签章认证

1、若存在多个供应商编号，则点击供应商编号后，进行筛选即可；
2、选择“电子合同”，存在认证服务、合同管理两个模块；
3、若PC端供应链结算模块没有生成电子签章，需点击“认证服务”或在PC端供应链结算
模块进行认证，生成电子签章；



2、签章认证--个人认证

      认证服务包括个人认证、企业认证、

印章认证三种；

必须按个人、企业、印章先后顺序进行认证。

1、个人认证：

该个人认证人员为后期签署合同时接收验证

码，进行盖章人员，也是默认的登录账号人

员。

l 操作

① 点击【未认证】按钮；

② 手机号系统默认登录签署人账号，填写使

用该手机号的姓名与身份证号。

③ 点击【提交】，进行人脸识别验证。



2、签章认证-个人认证

1、个人认证：

④ 点击【提交】按钮；

⑤ 点击《个人信息处理规则》进行详细阅读；

⑥ 勾选同意选择框

⑦ 点击【下一步】按钮；

⑧ 点击【发起认证】按钮，允许进入“上链

公证签”小程序；

⑨ 进行人脸识别认证即可；



2、签章认证-个人认证

1、个人认证：

① 刷新小程序或点击【右上角】   ，选择

重新进入小程序。

② 认证成功后，个人认证状态为【认证完

成】。



2、签章认证--企业认证
 

 2、企业认证：

① 点击【去认证】按钮；

② 选择要认证的企业名称；

③ 点击【去认证】；



2、签章认证--企业认证

 

 2、企业认证：

① 选择【认证方式】--随机金额打款

认证；

② 填写自己公司的对公账户信息：开

户行、开户行所属省市、开户行支

行名称、开户行账号；

③ 信息填写无误后，点击【发起认证】

按钮；

④ 发起认证成功后，会提示“打款受

理成功”



2、签章认证--企业认证

 

 2、企业认证：

① 选择【认证方式】--授权签署核身认证；

② 法人会接收到认证短信，法人通过短信提

示人脸识别认证后即可。



2、签章认证-印章认证
  

2、生成印章：

① 点击【去生成】按钮；

----合同章

• 选择需生成的公司，生成合同电子签章；

注：生成电子签章前与实际章比对，看是否有下弦

文，若存在则填写了下弦文后再生成。

若在PC端已经生成了合同章，无需在小程序进行认

证；



2、PC端-登录说明

供应商人员：

1、登录供应链网址：
http://zhsapi.helichaoshi.com/login.js
p

2、浏览器要求：必须谷歌浏览器

3、登录账号：百年供应商档案--移
动联系人电话号码
初始密码：登录的电话号码，若有
修改，按修改后密码登录；



2、PC端-签章认证

(1) 路径：结算管理--企业印章数据；

(2)系统已将结算时认证的签章默认，
各供应商需对该“签章类型”进行修
改；
若企业的财务章和合同章一致，则印章
类型改为“公司章”；

若企业的财务章与合同章不同，则需将
第一条默认数据的印章类型改为“财务
章”；

(3)对于财务章与合同章不同情况：
新增生成合同章：
点击“新增”，印章类型选择“合同
章”，根据实际章填写横向文、下
弦文，若没有不填即可；

示例



3、商户信息新增--乙方商户信息
(1) 路径：商品电子合同--商户信息-
-新增；

(2) 部分重点字段说明：
l 供应商类型:生产厂家、经销商、

代理商、其他；
l 输入供应商通讯地址、开户银行、

银行账号、税号信息；
l 填写乙方业务员、交货人、结算

人基本信息，便于后期联系；

l 若填法人信息，则需上传法人身
份证图片，不要求上传委托函；
若填受委托人信息，需上传法人、
受委托人身份证图片以及委托函；

l 纳税人证明必须上传，以便核实
是否属于一般纳税人企业；



4、合同签署

1、登录“合力供应链”小程序，点击“电子合同”---“合同管理”；
2、可查看当前“待签合同”“已签合同”，；
3、若“待签合同”条数有数据，可点击“合同签署”查看合同文本；



4、合同签署

1、认真浏览电子合同内容，查看涉及是否有误；
2、若无误，在[底部]点击“确认”，个人认证填写的号码会接收验证码，填写验证码确定后，即
签章完成；
3、若合同内容有误，点击“打回”按钮，由采购重新调整生成电子合同；



4、签署合同查看

1、点击“已签合同”； 3、可查看当前盖章情况；2、点击“预览PDF”；



4、签署合同下载

1、点击“已签合同”； 3、点击右上方图标        ，
点击“转发”或“保存到手机”；

2、点击“预览PDF”；



地址：贵阳市花果园国际中心3号楼2单元30-31层
电话：0851-8598 4066

       工作总结就是把一个时间段的工作进行一次全面系统

的总检查、总评价、总分析、总研究，并分析成绩的不足，

从而得出引以为戒的经验。

       总结是应用写作的一种，是对已经做过的工作进行理

性的思考。总结与计划是相辅相成的，要以工作计划为依

据，订计划总是在总结经验的基础上进行的。

     希望在今后的工作中会有更加美好的收获！

THANKS
HL


